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DiglT ar ett ESF projekt

Projektet ar delfinansierat av Europeiska socialfonden. Malgruppen ar medarbetare och chefer inom
dldreomsorgen, funktionshinderomradet och socialpsykiatrin fran féljande kommuner:

e Stockholms stad — samtliga stadsdelsférvaltningar
e Osterdker

e Taby

e Sigtuna

e Upplands-Bro

e Botkyrka
e Huddinge

e Salem s

o Tyresd PR i

e Varmdo o

e Nynashamn \ - s
e Lidingd Nl

Syftet med projektet ar att bland annat:

e Trygga kompetensforsorjningen i Stockholmsregionen.

e Starka stallningen pa arbetsmarknaden.

e Bidra till kunskap, vilja och férmaga hos medarbetare och chefer att anvdnda de
digitala mojligheterna.

e Okad digital kunskap ska skapa virde fér brukarna — bade nu och i framtiden.

Kostar det att ga pa kurs?

Det kostar inget att ga pa kurser eller seminarier som ar anordnade av DiglT. De olika kommunerna
"betalar” kurserna genom att skicka medarbetare pa utbildning. Genom medarbetarnas narvaro pa
kurstillfallena och tiden som laggs ner for uppgifter mellan kurstillfdllena finansierar kommunerna sin
del av projektet, medfinansiering. (Vid utebliven narvaro debiterar dock DiglT verksamheten)

Aven tid som laggs ner i samband med workshopar/APT med DiglT material kan riknas som
medfinansiering. (kontrollera med DiglIT om du &ar osaker)

For varje timme som redovisas betalar ESF 234 kronor till projektet (DiglIT). Pengarna anvands till att
skapa och betala for kurser.

Det ar alltsa kursdeltagarnas tid som finansierar utbildningarna.

Vid varje kurstillfalle maste darfor narvaro- och tidsrapportering ske for att vi ska fa
ersattning for nedlagd tid.



Rapportering av narvaro vid Workshop/APT.

Varje Workshop/APT rapporteras till DigIT med hjalp av en registreringslista och
narvarorapporteringsblanketter.

Skapa sjalv en unik markning for varje workshop/APT.
Samma markning ska finnas pa alla blanketter som ror just denna workshop/APT.

e Vid varje fysiskt tillfalle ska en narvaroblankett fyllas i, se instruktion

e Varje workshop/APT sammanstalls pa en registreringslista som redovisas varje
manad till DigiT, se instruktion

Infor Workshop/APT kontakta DigIT sa skickar vi registreringslista och
narvarorapporteringsblanketter eller hdmta sjalv pa var hemsida under material.

OBS! Nédrvaroblanketterna ska alltid skrivas ut dubbelsidigt.

Rapportering till DiglT

Efter utford workshop/APT skall registreringslistan fyllas i och stammas av mot tillhérande
narvaroblanketter sa att ratt personer med ratt uppgifter finns pa registreringslistan samt

sammanstalla sammanlagd nedlagd tid for aktuell manad.

OBS: Det ska vara samma markning pa Narvaroblanketterna som pa registreringslistan.

Registreringslistan mailas in till DigIT och narvarolistan skickas i original till DigIT senast en

vecka efter aktuell manad. ( den manad som workshop/APT utférdes)

Registreringslistor och narvaroblanketter som kommer in efter den 14:e efter aktuell (utford)
manad kommer ej behandlas som medfinansiering.



Narvaroblankett och registreringslista

Du hittar de olika blanketterna under de olika flikarna

Mirvaroblankett Registreringslista Ela

OBS! Narvaroblanketten ska skrivas ut dubbelsidigt.

Signering

Narvarorapporteringsblanketten ska signeras enligt nedan:

Riktigheten i lamnade uppgiﬁer‘iitw

Underskrift : Ledare

Underskrift med
blackpenna av den som
hallt i workshop/APT

Mamnfartydligande: Ledare

Ledarens fdr och efter

namn (textat)

DigIT koordinatorn i

Underskrift : DigIT koordinator med delegation/fullma underskrift med

I

blickpenna

aktuel kommun/stadsdel

Mamnfartydligande

DigIT koordinatorns far
och efternamn (textat)




Narvaroblanketten

Narvaroblanketten ar en registrering och verifiering av kursdeltagarnas narvaro. Den ska fyllas i vid
varje kurstillfalle. Det ar viktigt att varje deltagare signerar sitt deltagande vid just det specifika
datumet som ar angivet pa blanketten. Signeringen maste ske med bldckpenna for att vara godkand.

Blanketten ska fyllas i enligt nedan:

D H IT Workshopens namn: MNarvaroblankett fylls ii “\—\_,..
[} - )
ex. APT MNarvaroblankett samband med fysiska
"tilganglighet/delaktighet” gemensamma traffar
; , B "-\-\.‘ ’ Ewr --‘«-.-‘:a‘
Narvaroblankett for deltagare i wi{Mark blanketten och Workshop nr. /
. ¥ |anvand sedan samma A 7
Markning: markning for tilhérande Kommun/stadsdel: Vilket ilfille det ar
X . N - » bl
Ansvarig: registreringsista ex. Organisation: giworkshopen &
~—{wlAnglgdrd - : - - —
Datum: 0BS: en unik markning | Verksamhet: om det ar fler dn 1
fir varje
workshop/APT
Namn /1 ﬂ Kommun/stadsdel /1 Underskrift ; Timmar

- IRELL
Kommun/stadsdel som -
Ansvarig fr workshopen/APT hills i, SURCFES I
workshop/APT rkshop/APT: h b

Narvaroblanket] For-och efternamn ~ Workshop nr.

Markning: v Kommun/stadsdel:

»
Ansvarig: Organisation:
Datum: Verksamhet: T~

ix:Bnende Arbetar inom:
Datum fiir 2' Hertjanst 1. Aldreomsorg
workshop/ Personnummer Kommun 3: Daglig verksamhat Unz. Funktionshinderomridet
— drmps [ e
5- Boendestod ex. mobi funktionshinderomridet

team

6. Korttidsvistelse

7. Myndighetsutdvning
8. Overgripande inom
verksamhetsomridet
9. Annan verksamhet

5. Bide Funktionshinderomridet
och socialpsykiatrin

Namn Personnummer Kommun/stadsdel Underskrift Timmar
_|Delagarens far-och Delragarens fullstindiga Kommun/stadsdel ) Deltagarens underskrift Antal timmmar detagaren
efternamn (textat) personnurmmer (tolv kursdeftagaren arbetar i med blickpenna dettagit vid Workshop/
N siffror) APT-tilfdllet avrundat

EERAMMDD-0O0C uppat till heltimme.
|

Kontrollera att féljande ar korrekt ifylid:

Markning

Datum

For- och efternamn
Personnummer

Antal timmar (tid)

Signering fran kursdeltagare

0y R Y A A

Signering av utbildare/kursledare



Registreringslista

OBS. En registreringslista for varje markning

Ni finner en kommentar/beskrivning vad som ska vara angivet vid varje kolumn.

(] Bara personer som finns pa narvaroblanketten

Redovisa till DiglT varje manad
Workshop/APT med samma markning inom samma manad pa en registreringslista

] Ange aktuell manad pa registreringslistan

1 Dop registreringslistan till Kommun/stadsdel samt markning samt manad Ex. Bromma
wi1Anglagérd nov

] Sammanstall timmarna fran narvaroblanketterna pa registreringslistan.

OBS! Om en Workshop/APT stracker sig 6ver flera manader sa ska varje manads timmar
redovisas var och en for sig. (man ska inte sla ihop de olika manaderna)

Registreringslistan mailas in till DigIT och narvaroblanketter skickas in i original senast 1
vecka efter avslutad manad. Registreringslistor och nirvaroblanketter som kommer in efter den
14:e efter aktuell (utford) manad kommer ej behandlas som medfinansiering.

OBS! Rapportera endast de blanketter som har samma markning pa samma
registreringslista.



Checklista

Kontrollera att blanketterna ar korrekt ifyllda:

Markning

Datum

Workshop/APT beskrivning
For- och efternamn
Personnummer (12 siffror)
Antal timmar (tid)
Signering fran deltagare

I Y I B B B

Signering av ledare

Kontrollera att registreringslistan ar korrekt ifylld:

Markning

Manad

Personuppgifter (namn, personnummer, anstallning etc.)
Forsta tillfallet

Sista tillfallet

[ I N e B R

Innan du skickar ivag blanketterna

1 Ta en kopia for egen rakning innan du lamnar ifran dig originalen
till DiglT
1 Skicka originalen till DiglT

Registreringslistan mailas in till DiglT:s kurskoordinator, narvaroblanketter skickas in i
original senast 1 vecka efter avslutad manad



Kontaktuppgifter

Birgitta El Idrissi
Tel 08-508 362 95
birgitta.el-idrissi@stockholm.se

Cecilia Brauer
Tel 0709 944 530
cecilia.brauer@botkyrka.se

Postadress

Stockholms stad
Aldreférvaltningen
Projekt DiglT

Box 44

123 21 Farsta
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