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PowerPoint 2016 Utbildningsbolag
DATA OCH IT - EFFEKTIVITET | 49 MINUTER E.K. DATA - Utbildningscoach inom IT
Motsvarar en halvdags larariedd utbildning @ £xoATA 8o E. DATA ar ett foretag som ar speciaiserat pd IT-utvecking och som erbjuder
8
bade lararledd utbildning och produktion av e-learningkurser. Foretaget
genomfor utbildningar inom Office, presentationsteknik, kommunikation och

Delmoment projektledning och arbetar med blended learning for att na basta resultat och
kompetensutveckling hos foretag

© 0. Introduktion till kursen PowerPoint 2016 - Grundkurs

Utbildare

Kunskapsboken

E-learning inom vard och omsorg

Lathund for dig som snabbt och enkelt vill komma igang
med dina webbutbildningar.

www.kunskapsboken.se


http://www.kunskapsboken.se/

1. Logga in
Ga in pa www.kunskapsboken.se
Klicka pa ”DiglT” till uppe i menyn.

© www.kunskapsboken.se

K—u}skapsboken Start  Utbildningar Forum  Omoss  Support | Bokawebbdemo | Loggain = Logga in DiglT
5€

E-LEARNING FOR PERSONAL INOM VARD &

0))7/8510] 3¢

Boka en kostnadsfri webbdemo

Du loggar in med din e-postadress samt det I6senord som du fatt via mejl.
Forsta gangen du loggar in behdver du godkdnna ett anvandaravtal.

OBS: Vi rekommenderar att byta |6senord vid forsta inloggningen.

E-postadress / /
|

Lésenord

E-postadress

Losenord
s e R L OBS: Gl6m inte byta l6senord vid

forsta inloggningen

2. Byt lI6senord

I menyraden klickar du pa ”Mina sidor”. Dérifran klickar du pa underrubriken ”Mina kontouppgifter”.

Mina sidor -

Mina kontouppgifter

Bestall utbildnimg

Kundtjinst



http://www.kunskapsboken.se/

Kontouppgifter
€ Anvindaruppgifter

@ Andra lasenord

Befintligt lésenord

Nytt I6senord (minst 6 tecken)

Upprepa nytt lsenord

Andra lésenord

I menyfaltet hittar du rubriken ”"Program”, nar du klickar pa den hittar du en underrubrik som heter
”DigIT”. Har hittar du samtliga utbildningar som du har tillgang till.

Klicka sedan pa den utbildning som du vill paborija.
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Word 2016 = Del 2 PowerPoint 2016




4. Starta utbildning

Utbildningarna paborjas genom att du klickar pa ”Starta delmoment”. Ordningsféljd kan valjas fritt men
rekommendation &r att genomfdora de uppifran och ned for basta inldrningsresultat.

Delmoment

ST Specifikation kring respektive delmoment. Tid,

- utbildare etc.

Gron knapp = Starta delmoment
Bla knapp= Examinera delmoment

-V Sa har ser icke paborjade

delmoment ut. Filten dr graa

¥ ¥ ¥ ¥ ¥

5. Genomga utbildning

Alla utbildningar &r uppdelade p3 ett antal delmoment och till varje delmoment hér ett antal fragor.
For att fa godkant pa ett delmoment kravs minst 80 procent ratt pa tillhorande fragor. For att erhalla
diplom kravs godkant pa samtliga delmoment. Delmomenten och fragorna gar att géra om obegrénsat
antal ganger. Det gar dven att pausa och spola tillbaka respektive klipp vid behov.

For att starta ett delmoment klicka pa knappen ”Starta delmoment”. Nar du tittat klart pa ett avsnitt
och vill svara pa fragor klickar du pa “Examinera delmoment”.

Hem | Utbildningskatalog

Avklarade delmoment ar gréna,
ofardiga delmoment graa

Har kan du skriva ut ditt diplom
efter genomford och godkand
utbildning
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6. Mina utbildningar — 6verblick

Under "Mina sidor” = “Mina utbildningar” far du en 6verblick 6ver dina pagdende och/eller
genomfdrda utbildningar. Du kan dven se hur manga kunskapspoang du lyckats fa ihop samt ta del av
en hjalpfilm som férklarar mer ingdende hur portalen fungerar.



4 . Dina erhdllna kunskapspoéng

S4 har fungerar portalen

Hjalpfilm for dig som vill lara dig hur du
) orienterar dig pa portalen

Mina utbildningar

Pagaende utbildningar

Status over dina pagaende utbildningar

Genomforda utbildningar

Dipiom +

 Anhariggerspektivet inom persanly assistans - 2076-12:

o Barns behow | centrum - Grundkurs - 2017-02-13

\ Har kan du se dina

genomforda utbildningar
och skriva ut diplom

« Fi:s komvention om itigheter fdr personer med funktionsnedsittning - 2017-02-14

+ Grundliggands brandskydd - 2017-02-14.

+ Ligaffaktivt bamotande - 2017-02-28

o Lex Sarah - Socialstyrelsens foreskiifter och allmanna rad - 207-02-44

 Vad ar sorg? Grungiurs | sorgebearbetning - 2016:12:21

7. Erhall intyg

Under ”"Mina sidor” = “Mina utbildningar” kan du skriva ut ett intyg for respektive genomférd och
godkand utbildning. For att erhalla ett intyg kravs det att du har klarat samtliga delmoment i en

utbildning.
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sovovas DIGIT

EUROPEISKA UNIONEN
Europeiska socialfonden

INTYG

HARMED INTYGAS ATT

Emanuel T]yhery

har deltagit i socialfondsprojektet/utbildningen

Bank-1D

som har fatt stod fran Europeiska unionen och Europeiska socialfonden

Europeiska socialfonden ar EU:s viktigaste verkiyg for att skapa fler och bétre
Jjobb i Europa. Det svenska socialfondsprogrammet for perioden 2014-2020 dr ett stod
Jor att forstdrka och utveckla den nationella arbets Ispolitik
Fler kvinnor och mdn ska komma i arbete och allt firre sta utanfor arbetsmarknaden,

Emanuel lybery (‘.ﬁunskapsbok%rel Emanuel Tlybery

Ulthildningsansvarig Examinator




8. Support

Har du problem eller undrar 6ver nagot kan du kontakta oss pa support@kunskapshoken.se alternativt
telefonnummer 070-757 25 58

Du kan aven kontakta oss via vart kontaktformular. Detta hittar du nar du ar inloggad under “Mina
sidor” om du klickar pa rubriken "Kundtjanst”.

Kundtjanst

Kontaktformular



mailto:support@kunskapsboken.se

